华中科技大学远程与继续教育学院关于专科毕业大作业的管理规定

毕业大作业是专科生培养过程中最后一个教学环节，也是对学生专业水平和专业能力的最后检验。为确保毕业大作业工作顺利完成，华中科技大学远程与继续教育学院根据网络教育专科教学计划的要求及学生学习实际情况，制定本规定。

一、目的与要求

1、毕业大作业的基本教学目的是培养学生综合运用所学的基础理论，专业知识和基本技能，提高分析与解决实际问题的能力以及科技写作或设计能力。要求学生在做毕业大作业的过程中要有意识地培养自己的能力。

2、毕业大作业要求按照各专业的教学计划要求进行，按期完成。

二、工作程序

1、每位学生选定一个题目。鼓励学生结合实际工作选题。
2、毕业大作业由各学习中心在我院指导下具体组织，进行过程中，各学习中心按要求进行阶段检查，学院不定期组织抽查。

3、学生的毕业大作业完成后，由学习中心负责组织评阅、成绩评定，最后上报成绩给学院。

4、毕业大作业成绩评定结束后，毕业大作业及成绩单等全部资料上交，由我院教务部存档。

三、写作要求

1、毕业大作业选题及内容：

学生可选择以下内容为题：

（1）结合本专业所谈谈个人学习体会。

（2）学生感兴趣的本专业热点论题。

（3）学院提供的选题。
注意：所选题目及内容须观点明确，有理有据，论说流畅，不能仅停留在抒发个人感情的层面。

2、毕业大作业写作规格

（1）毕业大作业的文字一般不少于4000字。

（2）毕业大作业的内容一般包括：内容摘要（中文，不少于500字）；正文（正文或设计说明书及图纸等）；参考文献（或资料）
（3）毕业大作业采用A4规格的纸张。
①封面：题目采用宋体小二号字，加粗，居中，其他需填写的信息使用楷体四号，字体黑色，居左。
②正文题目：宋体三号字，加粗，居中；副标题用宋体四号字。
③正文：宋体小四号字，两端对齐，段落首行空两字；段落间不允许空行；段落标题首行空两格书写，除可以加粗外不得再使用其他任何格式；除段落标题意外的正文部分不可以加粗，不可以使用其他任何格式；单倍行距；段落间距为另；不得对整篇文章使用表格嵌套；不得使用繁体字和任何背景颜色。

④注释：采用尾注的方式，格式要求：全部居左顶格，注意尾注序号①，②，③……的添加。
⑤参考文献：对于作者直接阅读过的、最主要的、发表在正式出版物上的文献，应在文末列出参考文献表。参考文献应按文中引用出现的顺序列出，参考文献要求的内容：（著作）作者：《书名》，XX出版社，XXXX年，第X版，第XX页，宋体五号字，居左顶格，注意每条参考文献序列号1,2,3……的添加。

不同类型参考文献的列举方式：

（著作）作者：《书名》，XX出版社，XXXX年，第X版，第XX页

（期刊）作者：《文章题目》，《杂志名称》，XXXX年第X期，第XX页

（网址）http://XXX.XXX.XX,《文章题目》，编者或者作者

⑥论文页码设置：全文要求统一编页，页码从正文页开始采用页脚形式按阿拉伯数字（1,2,3，……）居中编排。

四、成绩评定

1、毕业大作业成绩实行百分制，60分及以上者为合格。
2、毕业大作业成绩评定标准：

（1）注重专业知识与实践应用想结合，基本观点正确、清楚

（2）论述过程具有一定逻辑性，语言基本准确、流畅

（3）个人独立完成，无抄袭或舞弊行为

（4）格式规范，符合字数要求规定（4000字以上），且基本无错别字

3、凡在论文中大量直接引用他人文章内容、科研成果，不加注解或同学之间相互潮绣的，均视为抄袭。被评定为抄袭的，写作无效，成绩按不合格记录，随下届重新补写。

